
Auf der Suche nach mehr Verantwortung?

Wir suchen einen 

Projektassistent im Elektrohandwerk (m/w) 

Ihre Aufgaben:
• Unterstützung der Projektleiter in organisatorischen und 
 administrativen Aufgabenbereichen
• Anfragen und Reklamationsbearbeitung über telefonischen, 
 schriftlichen und persönlichen Kontakt
• Erstellung von Auftrags- und Vertragsunterlagen
• Terminkoordination von Montage und Projektleiter
• Vorbereitung und Erstellung von Rechnungen
• Selbstständiges Erstellen von Korrespondenzen aller Art

Ihr Profil:
• Abgeschlossene elektrotechnische Ausbildung mit Büroerfahrung
• Sicheres Beherrschen der MS-Office-Programme 
• Kenntnisse im Umgang mit technischen Aufmaßen
• Verbindlich im telefonischen Kontakt mit Kunden und Lieferanten
• Erfahrung im Umgang mit einem Warenwirtschaftssystemen 
 (vorzugsweise Powerbird)

Das können Sie von uns erwarten:
Bei Elektro Knies arbeiten Sie in einer familiären Atmosphäre. 
Sie erhalten einen unbefristeten Arbeitsvertrag. 
Eine leistungsgerechte und Ihrer Qualifikation entsprechende Bezahlung 
ist für uns ebenso selbstverständlich wie vielfältige Sozial- und Zusatz-
leistungen, Unterstützung bei der Weiterbildung und ein Arbeitsplatz 
auf dem Stand der Technik.

Kommen Sie ins Team von Elektro Knies!
Wenn es Sie reizt, Teil unseres engagierten Teams zu werden und zum 
wachsenden Erfolg von Elektro Knies beizutragen, senden Sie uns bitte 
Ihre Bewerbung mit Eintrittsdatum und Gehaltswunsch per E-Mail: 
bewerbung@elektro-knies.de

Haben Sie Fragen oder möchten Sie spontan vorbeikommen, um uns 
unverbindlich kennenzulernen? Rufen Sie an – Jürgen Fuchs freut sich, 
Tel. 06241 94640-130 oder 0172 8459902.

Elektro Knies GmbH, Ludwig-Lange-Str. 8, 
67547 Worms, www.elektro-knies.de

Vorwärtsstrebend, 
der Region verbunden, 
familiär

Wir bei Elektro Knies ver-
stehen uns als dynamisches 
Traditionsunternehmen des 
Elektrohandwerks. 

Die Unternehmensgruppe mit 
über 70 Mitarbeitern besteht 
aus der Gebäude-Systemtech-
nik, den Meister-Renovierern 
und dem Elt-Point Fachmarkt 
für Elektromaterial und 
Beleuchtung. 

Wir verbinden geschickt 
Standardlösungen der Elektro-
technik mit neuesten Kompo-
nenten der Gebäudetechnik 
und realisieren Projekte 
ebenso wie kleinere  Aufträge 
sowohl für Gewerbe- und 
Privatkunden als auch im 
industriellen Bereich.


